
500 FIRENZE VECCHIETTI

VIA DEI VECCHIETTI, 11

50123 FIRENZE FI

SPETT.LE AGENZIA UNICREDIT S.P.A.



CITTA  METROPOLITANA DI FIRENZE6151025

Vi trasmettiamo il verbale di consegna della documentazione di chiusura dell’esercizio 

con i documenti allegati, elencati in calce, relativi all’ente: 

 

 

Torino, 28/02/2018

Spett.le
UniCredit S.p.A.

500 FIRENZE VECCHIETTI

Oggetto: consegna documenti per la chiusura dell'esercizio 2017

VIA DEI VECCHIETTI, 11

FIRENZE50123 FI

AssicurandoVi di aver eseguito con l’Ente tutti i controlli circa la corrispondenza tra le sue scritture e 
quelle del Tesoriere/Cassiere, Vi rammentiamo di apporre timbro e firma autorizzata sui seguenti documenti, 
secondo le indicazioni presenti in circolare CI3167: 

 
 Conto del Tesoriere / Conto Consuntivo (ultime pagine) 
 Bollettario delle riscossioni documentazione meccanografica  
 Bollettario di quietanzamento dei mandati pagati  documentazione meccanografica  
 Verbale di consegna del documento di chiusura (in due esemplari) 
 Verbale di verifica di cassa. 

 
La documentazione dovrà essere consegnata all’ente unitamente a mandati pagati e 

reversali riscosse, ove previsto. 
Per segnalare eventuali ritardi nella consegna del plico contente gli ordinativi, è necessario utilizzare il 
Ticket On Line disponibile al percorso: Home > Business & Back Office > Servizi di Sportello > Servizi di 

Tesoreria > Utilizzo delle procedure > Procedure di Tesoreria > Richiesta invio documenti / rendiconti > 

Segnalazione mancata consegna plico Ordinativi evasi o Tabulati per Conti Consuntivi e Bollettari 

 

Dei due esemplari del Verbale consegna documento di chiusura, da completare tutti con la 
data di consegna, il primo deve essere consegnato  all’Ente mentre il secondo con valenza di  
“ricevuta”  dovrà essere firmato da un incaricato dell’Ente e  trasmesso, tramite l’utilizzo della 
procedura “Gestione Distinte di Tesoreria” scelta “Altri Documenti”, per l’archiviazione 
cartacea e ottica a: 

 
 
 RingraziandoVi per la cortese collaborazione, inviamo cordiali saluti. 
 

Unicredit Business Integrated Solutions S.C.p.A. 
Public Administration Italy 
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