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CITTA METROPOLITANA
DI FIRENZE

DIPARTIMENTO SVILUPPO AREA
TERRITORIALE

Prot. n.

Firenze, 24 agosto 2018

Spettle Poste Italiane spa

OGGETTO: SERVIZIO DI PICK UP E SERVIZIO DI CONSEGNA A DOMICILIO DELLA
CORRISPONDENZA DELLA CITTA’ METROPOLITANA DI FIRENZE.

Si comunica che questa Amministrazione - ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera a) del Dlgs 50/2016 -

intende procedere all’affidamento del servizio in oggetto. A tal fine si invita Codesta Spett.le Societa a presentare

la propria proposta contrattuale entro il 29/08/2018 ore 14.00 sul Sistema Telematico Acquisti Regionale della

Toscana — Citta Metropolitana di Firenze (START), reperibile al seguente inditizzo: https://statt.toscana.it/, ed

inserire la documentazione indicata nella presente lettera.

1.

STAZIONE APPALTANTE
Citta Metropolitana di Firenze — via Cavour n.1 — 50100 Firenze (Italy) — C.F. 80016450480 — Tel. n.
055/2760.192/2760.067/2760.254— Fax n. 055/2760.893 http://www.cittametropolitana.fi.it — e-mail:

patrimonio@cittametropolitana.fi.it — pec: cittametropolitana.fi@postacert.toscana.it.

OGGETTO, DESCRIZIONE, FINANZIAMENTO E MODALITA’ DI PAGAMENTO,
TERMINE, CONTRATTO

Oggetto: Servizio di consegna in determinate fasce orarie e in un’unica sede (via de’ Ginori 10 Firenze)

della corrispondenza (registrata e non) indirizzata alla Citta metropolitana di Firenze e servizio di ritiro a
domicilio degli invii postali della Citta Metropolitana di Firenze.
Importo dell’appalto : Il compenso previsto per le attivita, compreso oneri per sicurezza, sara quello
offerto dall’aggiudicatatio;.
Finanziamento e modalita di pagamento: il servizio ¢ finanziato con fondi allocati nel bilancio della Citta
Metropolitana. I’aggiudicatario, ai sensi dell’art. 3 dalla Legge 136/10, si obbliga a garantire la tracciabilita
dei flussi finanziari collegati al presente affidamento, utilizzando esclusivamente conti correnti bancari o
postali dedicati alle commesse pubbliche. Tutti i movimenti finanziari relativi al presente affidamento
dovranno avvenire esclusivamente nelle forme previste dall’articolo 3 della citata Legge. 11 mancato utilizzo
da parte dell’aggiudicatario dei conti correnti dedicati e comunque il mancato rispetto degli obblighi di
tracciabilita dei flussi finanziari sono causa di risoluzione di diritto del contratto, ai sensi dell’articolo 1456
del c.c., nonché di applicazione delle sanzioni amministrative di cui all’art. 6 della Legge 136/2010. Cosi
come previsto dalla convezione relativa alla concessione del servizio di tesoreria afferente il periodo 2016-
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2020 siglata dalla Citta metropolitana, I'esecuzione dei pagamenti mediante bonifico bancario comporta
I’addebito al beneficiario di commissioni nella misura fissa di 2,50 euro (fatta eccezione per i contraenti la cui
banca di appoggio sia Unicredit spa).

Durata: A partire dal 01/09/2018 al 31/08/2019.
Validita dell’offerta: I'offerta ¢ valida per 180 giorni a partire dalla data di scadenza di presentazione della
stessa.

Perfezionamento contrattuale: mediante sottoscrizione di scrittura privata.

INFORMAZIONI RELATIVE ALLA PRESENTE PROCEDURA

Indicazioni operative ai fini della partecipazione alla procedura in modalita telematica sul sistema START
sono reperibili direttamente sul sistema.

Informazioni inerenti la procedura possono comunque essere richieste ai seguenti punti di contatto:
informazioni inerenti le modalita di registrazione al Sistema Telematico Acquisti Regionale della
Toscana — Citta Metropolitana di Firenze possono essere rivolte alla Societa i-Faber: tel. 055.6560174, indi-
tizzo di posta elettronica: Start. OE@PA.i-faber.com .

informazioni di natura tecnica, concernenti in particolare le modalita di espletamento del servizio, potran-
no essere richieste alla Dott.ssa Laura Palchetti della Direzione Patrimonio e TPL, via Cavour 1 Firenze.
informazioni di natura amministrativa potranno essere richieste tramite la piattaforma START oppure
contattando telefonicamente alla Resp. P.O. Gestione del Patrimonio al n. 055 2760.067.

OFFERTA ECONOMICA E DICHIARAZIONI PER LA PARTECIPAZIONE

L’offerta economica dovra essere espressa in valuta. Per presentare il documento dell**Offerta economi-
ca” Poperatore economico dovra:

Accedere allo spazio dedicato alla procedura sul sistema telematico;

Compilare i form on line “Dati identificativi”, “Inserimento dati” e “Offerta”;

Scaricare sul proprio pc il documento “Offerta economica” generato dal sistema;

Firmare digitalmente il documento “Offerta economica” generato dal sistema, senza apporre ulteriori mo-
difiche;

Inserire nel sistema il documento “Offerta economica” firmato digitalmente nell’apposito spazio previsto.
Unitamente all’offerta economica dovranno essere presentate: la dichiarazione relativa al possesso
dei requisiti di cui al D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. e la dichiarazione con la quale 'appaltatore a norma dell’art. 3
della Legge n° 136/2010 e s.m., indica il conto corrente bancatio o postale dedicato alle commesse pubbliche
sul quale verranno effettuati 1 pagamenti del cortispettivo dell’appalto, nonché le generalita e il codice fiscale
delle persone delegate ad operare su di essi, tramite il modello allegato da compilare ed inserire, firmato digi-
talmente, nell’apposito spazio previsto sul sistema.

REQUISITI GENERALI E SPECIALI DI PARTECIPAZIONE
I soggetti partecipanti alla procedura comparativa, individuati ad invito dal Committente, non dovranno
essere incorsi in alcuno dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D. Lgs. 50/2016.

AGGIUDICAZIONE
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L’Amministrazione, avvalendosi della facolta prevista dall’art. 95, c. 12, del D.Lgs. 50/2016, si riserva di non
procedere ad aggiudicazione se l'offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.

MOTIVI DI NON ABILITAZIONE E DI ESCLUSIONE DALLA PRESENTAZIONE DELLE
OFFERTE
Determina la non abilitazione alla presentazione dell’offerta il fatto che Pofferta e gli altri docu-
menti di cui al punto 4:
non risultino pervenuti sul sistema telematico entro il termine stabilito, anche se sostitutivi di offerta prece-
dente.
Determina Pesclusione dalla gara il fatto che I’ “Offerta economica” e/o la Dichiarazioni per la
partecipazione:
manchi;
non sia firmata digitalmente;
non sia firmata digitalmente dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto concorrente;
sia firmata digitalmente da persona diversa rispetto alla persona dichiarante, anche se entrambi muniti del
potere di rappresentare il soggetto pattecipante alla gara;
non contenga I'indicazione del valore offerto;
non contenga I'indicazione della forma nella quale il soggetto intende partecipare alla procedura;
non contenga le dichiarazioni relative al possesso dei tequisiti di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016;
nel caso in cui siano indicati soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data della presente lettera
nei cui confront siano stati emessi provvedimenti di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016:
manchi idonea documentazione tesa a dimostrare che vi sia stata completa ed effettiva dissociazio-
ne della condotta penalmente sanzionata da parte dell’impresa.

AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA

E’ espressamente stabilito che 'impegno dell’aggiudicatario ¢ valido dal momento stesso dell’offerta, mentre
I’ Amministrazione restera vincolata solo ad intervenuta aggiudicazione definitiva dell’affidamento, fatto salvo
Pesercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti.

La stazione appaltante procede ad effettuare:

1 controlli sui requisiti di ordine generale. Nel caso che tale verifica non dia esito positivo la stazione
appaltante procede a revocare laffidamento e relativamente all’aggiudicatario, alla segnalazione del fatto
al’ANAC ai fini dell’adozione da parte della stessa dei provvedimenti di competenza, nonché all’eventuale
applicazione delle norme vigenti in materia di false dichiarazioni.

INFORMAZIONI E AVVERTENZE

Non ¢ possibile presentare offerte modificative o integrative di offerta gia presentata.

In caso di discordanza fra I'indicazione in cifre e quella in lettere del prezzo offerto ¢ valida quella indicata in
lettere.

La presentazione dell'offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute nella lettera di
invito con rinuncia ad ogni eccezione.

L'Amministrazione si riserva la facolta di non dare luogo alla procedura o di prorogarne la data ove lo

richiedano motivate esigenze, senza che i concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al riguardo.
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L'Amministrazione ha facolta di non procedere all’aggiudicazione definitiva se nessuna offerta risulti
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.

L'Amministrazione si tiserva la facolta di non dar luogo all'aggiudicazione definitiva ove lo richiedano
motivate esigenze di interesse pubblico.

L'aggiudicazione definitiva del setvizio ¢ adottata con determina del dirigente responsabile del procedimento.
L’aggiudicatario, ai sensi dell’art. 3 della L. 136/2010, al fine di assicurare la tracciabilita dei flussi finanziari, &
tenuto ad utilizzare, per tutti i movimenti finanziari relativi al presente appalto, esclusivamente conti correnti
bancari o postali dedicati, anche in via non esclusiva. Ai fini della tracciabilita dei flussi finanziari, il bonifico
bancario o postale ovvero gli altri strumenti di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilita delle
operazioni devono riportare, in relazione a ciascuna transazione posta in essere dall’appaltatore, dal
subappaltatore e dai subcontraenti della filiera delle imprese interessati al presente appalto, il codice CIG.

Per quant’altro non specificatamente previsto nel presente invito si fa riferimento alle norme vigenti in
materia alla data dell'invito stesso. In particolare, si precisa che, ai sensi dell’art. 83, comma 8, del D.Lgs.
50/2016, la stazione appaltante esclude i candidati in caso di mancato adempimento alle presctizioni previste
dal D.Lgs. 50/2016, dal DPR 207/2010, per le parti ancora in vigore, e da altre disposizioni di legge vigenti.
L’Amministrazione aggiudicatrice, ai sensi dell’art. 209, comma 2, del D.Lgs. 50/2016, comunica che per le
controversie derivanti dall’esecuzione del contratto ¢ esclusa la competenza arbitrale; le stesse saranno
attribuite in via esclusiva alla competenza del Foro di Firenze.

Avverso l'aggiudicazione definitiva ¢ possibile propotre ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale della
Toscana con le modalita di cui all’art. 120, c. 5, del D.Lgs. 02/07/2010, n. 104.

Nella procedura sono rispettati i principi di riservatezza delle informazioni fornite, ai sensi del D.Lgs.
196/2003, compatibilmente con le funzioni istituzionali, le disposizioni di legge e regolamentari concernent i

pubblici appalti e le disposizioni riguardanti il diritto di accesso ai documenti ed alle informazioni.

RESPONSABILITA’ DEL PROCEDIMENTO E ACCESSO AGLI ATTI

Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. 50/2016 il Responsabile del Procedimento ¢ la dott.ssa Matia Cecilia Tosi.

Al sensi dell’art. 53 del D.Lgs. 50/2016 P'accesso agli atti ¢ differito:

in relazione all’elenco dei soggetti che hanno presentato offerta, fino alla scadenza del termine per la
presentazione delle medesime;

in relazione alle offerte, fino all’approvazione dell’aggiudicazione.

Al sensi dell’art. 53 del D.Lgs. 50/2016, sono esclusi il diritto di accesso e ogni forma di divulgazione in
relazione alle informazioni fornite dagli offerenti nell’ambito delle offerte ovvero a giustificazione delle
medesime, che costituiscano, secondo motivata e comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o
commerciali.

E’ comunque consentito I'accesso al concorrente che lo chieda in vista della difesa in giudizio dei propri
interessi.

Dirigente Direzione Patrimonio e TPL
Dott.ssa Maria Cecilia Tosi
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Allegato: Informativa ai sensi degli artt. 13-14 del GDPR 2016/679

“Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U. 445/2000 e del D. Lgs. 82/2005 e rispettive norme collegate, il quale sostituisce il
documento cartaceo e la firma autografica, il documento informatico ¢ memorizzato digitalmente”
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