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BALDINI CRISTINA (in comando per 1 anno 

presso Corte dei Conti dal 01/07/2021)

1 BATISTI GLORIA CAPPELLUTI ARCANGELA AZZARITO BENIAMINO BACCI ELISABETTA

2 GORI DANIELA CALVINO CLAUDIA DE VITO ELISABETTA BALESTRI LUCA

3 CROCI ANDREA GABBRIELLI SABINA BANI ANDREA

4 GERI ENRICO MASONI PIERO BUGIANELLI DANIELE

5 LOTTI SILVIA NOMMENAVVIDDI ALESSANDRA CAPANNI GIANNI

6 MANI MARUSCA NUTINI ELISA CASELLI FABRIZIO

7 TADDEI LISA PAMPALONI AGNESE CEI MARIO

8 CIANI SANDRO

9 CODECASA GIACOMO

10 FAGORZI FABIO

11 FALZARANO GIULIA

12 GIAQUINTO RICCARDO

13 NESI LORENZO

14 SINOPOLI LUCA

STAFF DIPARTIMENTO E DIREZIONE PROGRAMMAZIONE E RENDICONTAZIONE GESTIONE ENTRATA E SPESA - ACC. E IMP. TRIBUTI  e  INCASSI DELL'ENTE FISCALE, FATTURE E  PAGAMENTI SISTEMI INFORMATIVI

1 BATISTI GLORIA BATISTI GLORIA BATISTI GLORIA AZZARITO BENIAMINO CAPPELLUTI ARCANGELA BACCI ELISABETTA

2 GORI DANIELA GABBRIELLI SABINA GABBRIELLI SABINA DE VITO ELISABETTA CALVINO CLAUDIA BALESTRI LUCA

3 LOTTI SILVIA GORI DANIELA GORI DANIELA GERI ENRICO CROCI ANDREA BANI ANDREA

4 MANI MARUSCA MASONI PIERO MASONI PIERO LOTTI SILVIA GERI ENRICO BUGIANELLI DANIELE

5 NUTINI ELISA NOMMENAVVIDDI ALESSANDRA NOMMENAVVIDDI ALESSANDRA LOTTI SILVIA CAPANNI GIANNI

6 TADDEI LISA NUTINI ELISA MANI MARUSCA CASELLI FABRIZIO

7 PAMPALONI AGNESE CEI MARIO

8 TADDEI LISA CIANI SANDRO

9 CODECASA GIACOMO

10 FAGORZI FABIO

11 FALZARANO GIULIA

12 GIAQUINTO RICCARDO

13 NESI LORENZO

14 SINOPOLI LUCA

ASSEGNAZIONE PERSONALE

UFFICI E SERVIZI



 



Supporto alla predisposizione del Bilancio, alle successive variazioni e al rendiconto con particolare riferiemento alle spese e le entrate in 

conto capitale

Monitoraggio e verifica del risultato contabile di amministrazione

Supporto al Dirigente del Servizio Finanziario in merito ai pareri di regolarità contabile sulle proposte di deliberazione  ed ai visti di 

regolarità contabile sulle determinazioni di impegno con riferimento al settore investimenti

Supporto alla Direzione Servizi Finanziari in merito alla ricerca delle fonti di finanziamento della spesa di investimento. 

Supporto alle direzioni dell'Ente in merito alla programmazione degli investimenti 

Supporto alla redazione della contabilità economico patrimoniale per quanto concerne la spesa e le entrate in conto capitale

Supporto al monitoraggio e alla rendicontazione delle fonti di finanziamento esterne. 

Attività inerenti il ricorso all'indebitamento.

Redazione delle determinazioni, degli atti dirigenziali e delle liquidazione per la Direzione Servizi Finanziari e per il Dipartimento

Coordinamento nella redazione degli obiettivi strategici ed operativi del DUP e verifica del loro stato di attuazione

Supporto e coordinamento della Direzione nella stesura degli obiettivi di PEG assegnati alla Direzione e relazione sullo stato di 

attuazione dei medesimi

Attività di segreteria al Dirigente dei Servizi Finanziari e Coordinatore del Dipartimento Finanziario

Predisposizione circolari e comunicazioni interne alla Direzione stessa e a quelle afferenti al Dipartimento di competenza, nonché verso 

gli altri settori dell'Ente e verso l'esterno

Supporto all’attività della direzione nella gestione di quanto attiene al personale assegnato ai Servizi Finanziari

Gestione tramite il programma documentale JIRIDE delle proposte di delibere al Consiglio e atti del Sindaco Metropolitano, nonché 

delle determinazioni, atti dirigenziali e liquidazioni

Rapporti con il Tesoriere e interscambio di comunicazioni strutturate a mezzo PEC, messo metropolitano e flussi dematerializzati

Gestione posta in partenza e in arrivo, protocollazione tramite l’applicativo JIRIDE e archiviazione, trasmissione delle certificazioni 

fiscali e delle fatture attive emesse

Adempimenti privacy e anticorruzione (pubblicazioni in amministrazione trasparente) per la Direzione Servizi Finanziari

Ordini di cancelleria, richieste di interventi vari per tutta la Direzione Servizi Finanziari

STAFF DIPARTIMENTO E DIREZIONE

GORI DANIELA

LOTTI SILVIA

MANI MARUSCA

BATISTI GLORIA



Predisposizione ed invio delle certificazioni relative ai bilanci di previsione e ai consuntivi, e degli eventuali questionari ministeriali e della Corte dei Conti

Invio alla Corte dei Conti di documenti necessari all'adempimento di obblighi normativi (tramite piattaforma CON.TE)

Parificazione conti degli Agenti Contabili, verifica degli atti riguardanti gli agenti contabili e aggiornamento dell'anagrafe

Trasmissione tramite la piattaforma SIRECO, dei conti giudiziali degli agenti contabili alla Corte dei Conti

Verifica e monitoraggio delle spese per funzioni delegate dalla Regione

Verifica costante e controllo dei residui passivi

Rendicontazione contributi straordinari ex art. 158 D. Lgs. 267/2000

Contabilità finanziaria e contabilità economico patrimoniale; tenuta della scritture in partita doppia ai fini della redazione del conto economico, dello stato patrimoniale e di 

tutti i relativi allegati

Collaborazione alla redazione della proposta di bilancio di previsione e delle relative variazioni di competenza e di cassa(redazione bilanci, provvedimenti di variazione, 

relazioni)

Supporto alla predisposizione delle proposte di Atto del Sindaco metropolitano per somme impignorabili e per somme a destinazione vincolata e successivo invio al 

Tesoriere tramite messo

Supporto alla predisposizione dei provvedimenti tesi alla verifica degli equilibri di bilancio e prelievi dal fondo di riserva e dai fondi spese potenziali

Debiti fuori bilancio e partite pregresse: Istruttoria, rispetto alla regolarità contabile, sulle proposte di deliberazione consiliare di riconoscimento dei debiti e questionari 

connessi

Monitoraggio del Fondo rischi

Collaborazione alla predisposizione dell’assestamento di Bilancio preventivo

Collaborazione alla redazione del rendiconto della gestione e al riaccertamento dei residui

Pubblicazione di legge dei dati di bilancio

Rilevazione del Fondo pluriennale vincolato 

Gestione rapporti con la ditta ADS nella soluzione dei problemi connessi alla gestione del software di contabilità ed in particolare relativamente alla gestione dei capitoli 

collegati entrata/spesa in collaborazione con il CED

Raccordo di tutte le Direzioni dell'Ente per le attività di gestione del riaccertamento dei residui nonché del FPV

Supporto alla gestione della cassa vincolata e delle relative scritture contabili

Ausilio alle Direzioni competenti per la predisposizione dei crono programmi delle opere e cura della conseguente programmazione in bilancio in base all’esigibilità

Collaborazione alla redazione della programmazione degli investimenti (piano triennale OO.PP.)

Sviluppo di specifici report e analisi di dati estratti da banche dati interne dell’Ente con l’ausilio e la predisposizione di query per applicativi quali Access, Businnes Object e 

SAP Businnes Object, per attivita’ di supporto, verifica e controllo, analisi e programmazione

Rilevazione dell'avanzo di Amministrazione, tenuta di files riepilogativi e gestione informatizzata dei modelli A1, A2 e A3 tramite l'apposito modulo dell'applicativo contabile 

in uso

Rapporti con il collegio dei Revisori, coordinamento della raccolta del materiale da sottoporre alla loro visione

PROGRAMMAZIONE E RENDICONTAZIONE.

BATISTI GLORIA

GABBRIELLI SABINA

GORI DANIELA

MASONI PIERO

NUTINI ELISA

TADDEI LISA



Istruttoria determinazioni di impegno della spesa corrente e proposte di delibera al fine del rilascio del parere / visto di regolarità contabile

Costante verifica dei capitoli secondo la corretta codifica del piano dei conti

Verifica e gestione delle entrate correlate alla spesa corrente

Verifica e controllo degli atti relativi alle sanzioni al C.D.S.

Verifica e controllo degli atti relativi al Global Service rete viaria e Fi-Pi-Li

Controllo quotidiano giornale di cassa

Verifica degli atti di impegno per quanto attiene alla parte in conto capitale, controlli e verifiche contabili della fonte di finanziamento e 

dell’equilibrio entrata/spesa, nel corso della previsione della gestione ed a rendiconto

Istruttoria delle deliberazioni e determinazioni di impegno relative a progetti, appalti e a tutte le voci del quadro economico dei progetti, ai fini del 

rilascio del parere/visto di regolarità contabile

Verifica e gestione delle entrate in conto capitale

Controllo contabile degli investimenti dell'Ente e delle fonti di finanziamento (indebitamento, trasferimenti statali, regionali, avanzo di 

amministrazione…) 

Verifica e liquidazione incentivi alla progettazione ex D. lgs. 163/06

Istruttoria atti relativi agli onorari dell'avvocatura e verifica spese legali compensate e liquidate su sentenze favorevoli

Supporto alla definizione dei finanziamenti e opere dei fondi regionali da rendicontare alla Regione Toscana e conciliazione debiti/crediti

Gestione del modulo finanziamenti ed opere dell'applicativo contabile in uso come supporto al monitoraggio delle spese ed entrate correlate

Supporto al processo di implementazione sull'applicativo contabile in uso di un nuovo cruscotto da utilizzarsi per la gestione ed il monitoraggio 

dello stato di avanzamento delle opere pubbliche

BATISTI GLORIA

GABBRIELLI SABINA

GORI DANIELA

MASONI PIERO

NOMMENAVVIDDI ALESSANDRA

NUTINI ELISA

PAMPALONI AGNESE

TADDEI LISA

GESTIONE ENTRATA E SPESA - ACC. E IMP.



Incassi dai conti c/c postali dell'Ente

Implementazione e gestione degli incassi tramite pagoPA

Accertamento e riscossione dei tributi quali l’Imposta provinciale di trascrizione (IPT), l’Imposta Responsabilità civile Auto (RC Auto) e il Tributo 

Ambientale (TEFA), rendicontazione e analisi periodiche del loro andamento.

Accertamenti e liquidazioni connesse alla riscossione di entrate tributarie

Parificazione delle risultanze trasmesse dai concessionari della riscossione con le scritture contabile dell'ente (in particolare per TEFA ed IPT)

Supporto alla riscossione coattiva entrate tributarie ed extra tributarie anche di altre Direzioni su loro richiesta

Rapporti con il Tesoriere, con la Banca d’Italia, con Poste Italiane e con i concessionari della riscossione

Verifica e incasso delle somme relative agli introiti del museo di Palazzo Medici Riccardi (Cappella dei Magi)

Supporto alla P.O. competente nella verifica e monitoraggio dei trasferimenti statali e dei tagli, predisposizione degli atti relativi

Monitoraggio provvisori di entrata della tesoreria ed emissione ordinativi di incasso e regolarizzazione

Recupero dell’evasione dei tributi propri del titolo 1 di entrata e la mera iscrizione a ruolo solo tramite l'Agenzia delle Entrate - Riscossione delle 

altre entrate sulla base di specifiche richieste delle direzioni competenti previo espletamento di tutti i necessari atti prodromici

Istruttoria degli atti di accertamento e contestazione delle sanzioni per omesso pagamento dell'IPT al PRA

Modifica della regolamentazione delle entrate

Redazione delle convenzioni con i concessionari della riscossione dei tributi

Verifica, monitoraggio e incasso dei residui attivi

Gestione ed analisi di dati estratti da banche dati esterne quali SIOPE (verifiche e controlli sulla corretta imputazione dei codici di bilancio e 

verifiche periodiche dell’andamento delle entrate e delle spese dell’Ente), SIATEL di Agenzia delle Entrate 

Determinazione del Fondo Crediti dubbia esigibilità e aggiornamento dello stesso in relazione all’andamento delle Entrate corrispondenti

Sviluppo di specifici report e analisi di dati estratti da banche dati interne dell’Ente con l’ausilio e la predisposizione di query per applicativi quali 

Access, Businnes Object e SAP Businnes Object, per attivita’ di supporto, verifica e controllo, analisi e programmazione

Codifica e monitoraggio delle entrate e delle spese ricorrenti

Funzioni di gestione e supporto agli utenti interni dell’Ente per l’accesso a siti e banche dati esterne quali Poste Italiane e SIATEL di Agenzia delle 

Entrate.

TRIBUTI  e  INCASSI DELL'ENTE

AZZARITO BENIAMINO

DE VITO ELISABETTA

GERI ENRICO

LOTTI SILVIA

NOMMENAVVIDDI ALESSANDRA



Adempimenti relativi al sistema impositivo previsto dal DPR n. 633/72 in materia di IVA (Liquidazione mensile IVA e predisposizione della dichiarazione 

autonoma IVA) e monitoraggio delle eventuali novità introdotte dal legislatore in materia di adempimenti fiscali

Gestione imposizione IRPEF per incarichi professionali, lavoro autonomo, espropri e contributi e pignoramenti presso terzi, certificazioni e dichiarazioni 

fiscali connesse in collaborazione con gli uffici competenti (dich. Mod. 770)

Gestione dello split payment e reverse charge

Emissione fatture attive dell’Ente in modalità elettronica di competenza della Direzione

Versamento trimestrale all'Erario dell'imposta di bollo virtuale apposta sulle fatture elettroniche attive emesse in regime di esenzione e di importo superiore a 

euro 77,47

Verifiche contabili in ordine ai pignoramenti presso terzi notificati

Controllo istruttoria e regolarità contabile di tutti gli atti di liquidazione relativi alla spesa corrente predisposti dai vari Uffici dell’ente, inserimento dati 

contabili su CFA e iter documentale su JIRIDE

Controllo istruttoria e verifica della regolarità contabile degli atti di liquidazione afferenti alle opere pubbliche e alle spese di investimento con emissione dei 

relativi mandati di pagamento

Controllo istruttoria e verifica della regolarità contabile degli atti di liquidazione relativi ai pagamenti tramite F23, F24 ed F24EP e pago PA

Controlli pagamenti > 5.000,00 € tramite interrogazioni sul portale di Equitalia dell’inadempienza fiscale dei fornitori

Procedura relativa al pagamento delle fatture di fornitori stranieri tramite bonifici esteri

Rapporti con i fornitori al fine di rispondere a tutte le informazioni richieste (stato pagamento fatture, esiti mandati di pagamento), rapporti con la Tesoreria e 

con tutte le Direzioni dell'Ente

Gestione dell’ufficio centralizzato ricevimento fatture elettroniche fornitori

Inserimento su CFA di nuove anagrafiche 

Produzione di reports vari tesi ad evidenziare le fatture in carico all’Amministrazione inestinte e verifica fatture scadute

Richiesta alle singole Direzioni di eventuali motivi di sospensione o modifica delle scadenze e inserimento di eventuali note su CFA

Rettifica delle fatture scadute inesigibili su CFA previa predisposizione di Atto Dirigenziale da parte delle Direzioni competenti

Gestione della PCC e degli adempimenti connessi, compresa la comunicazione di eventuali sospensioni e costante allineamento delle risultanze di detta 

piattaforma con quelle dell'ente anche ai fini della corretta quantificazione dello stock di debito residuo

PCC - Monitoraggio costante e pubblicazione ai sensi art. 33 D.Lgs. n. 33/2013 stock di debito commerciale residuo annuale e trimestrale e verifica fatture 

scadute

PCC - Gestione richiesta certificazione crediti da parte fornitori. Individuazione Direzione competente, inoltro della richiesta di certificazione e successivo 

invio della risposta attraverso la Piattaforma nel termine perentorio di 30 giorni

Rapporti con la Tesoreria, verifica e parificazione del conto annuale del Tesoriere anche con riferimento ai saldi di conti vincolati

Rapporti e supporto al Collegio dei Revisori in particolare rispetto alle verifiche trimestrali di cassa

EQUITALIA - Costante e periodica verifica circa l’esistenza di eventuali cartelle esattoriali pendenti dell'Amministrazione

Supporto alle direzioni nella gestione delle fatture elettroniche e risoluzioni problematiche contattando lo SDI, i S.I.T. dell'Ente e la software house ADS

Regolarizzazione dei provvisori di spesa (Controllo periodico ed invio dettaglio alle direzioni competenti)

CAPPELLUTI ARCANGELA

CALVINO CLAUDIA

CROCI ANDREA

GERI ENRICO

LOTTI SILVIA

MANI MARUSCA

FISCALE, FATTURE E  PAGAMENTI



 



Responsabile del coordinamendo dello sviluppo, della gestione e della manutenzione della rete 

per trasmissione dati dell'ente (LAN, WAN, Internet), con riferimento alle diverse componenti e 

funzionalità; laddove necessario realizza il coordinamento con gli altri uffici che gestiscono 

servizi e/o sistemi che richiedono collegamenti telematici, ivi inclusi i servizi di comunicazione 

unificata.

Responsabile del coordinamendo dello sviluppo, della gestione e della manutenzione 

dell'infrastruttura di elaborazione e archiviazione dati dell'ente, con riferimento alle diverse 

componenti e funzionalità, sia presso l'ente (on-premise ) che presso terzi (cloud ).

Responsabile del coordinamendo dello sviluppo, della gestione e della manutenzione delle 

postazioni di lavoro dell'ente.

Responsabile del coordinamendo dello sviluppo, della gestione e della manutenzione dei servizi 

Internet (posta elettronica, siti web, ecc.) e intranet (sito intranet, ecc.).

Sovrintende all'attuazione dell'agenda digitale all'interno dell'ente con riferimento alle 

componenti rete, sistemi e postazioni, coordinando le attività dei colleghi, anche in relazione agli 

aspetti trasversali.

Sovrintende e gestisce operativamente il processo di razionalizzazione, consolidamento e 

virtualizzazione delle risorse, anche con riferimento alle postazioni di lavoro, con l'obiettivo di 

incrementare la continuità operativa e nella prospettiva della migrazione verso soluzioni g-cloud.

Propone ed elabora le misure tecniche e procedurali atte a garantire la sicurezza, l'integrità e la 

riservatezza dei dati e dei documenti, la gestione delle identità, l'affidabilità e la disponibilità 

dell'infrastruttura ICT nel suo insieme, e quindi la continuità operativa. Ne coordina inoltre 

l'attuazione ed assicura il relativo monitoraggio, anche ai fini di un eventuale aggiornamento.

Coordina la definizione, l'attuazione e l'aggiornamento delle procedure per la produzione e la 

verifica delle copie di sicurezza dei dati e dei documenti elettronici, nonché l'eventuale ripristino 

laddove necessario; effettua un periodico monitoraggio sia delle procedure che delle necessarie 

risorse.

Assicura, anche promuovendo l'adozione, la configurazione e l'uso di idonei strumenti, un 

costante monitoraggio degli aspetti di competenza, con riferimento alle funzionalità, alle 

prestazioni e alla sicurezza; analizza periodicamente la reportistica al fine di rilevare eventuali 

anomalie che richiedono interventi di manutenzione correttiva, ovvero eventuali interventi di 

sviluppo delle soluzioni. 

Per gli ambiti di competenza, identifica, propone, predispone, attua ed aggiorna, raccogliendo i 

contributi dei colleghi, le misure tecniche ed organizzative necessarie per garantire la sicurezza, 

l’integrità, l’affidabilità e la disponibilità dell’infrastruttura ICT, nonché la tutela dei dati 

personali; ne verifica la coerenza con gli altri ambiti e assicura un periodico monitoraggio 

dell'attuazione.

Coordina l'assistenza di primo e di secondo livello per gli ambiti di competenza, assicurando la 

corretta e celere gestione delle richieste inoltrate dall'utenza interna.

Assicura l’assistenza (anche diretta) all’utenza per gli ambiti di competenza

Cura autonomamente il rapporto con i fornitori, con riferimento alle diverse fasi relative 

all'affidamento ed all'esecuzione degli appalti per forniture e servizi per gli ambiti di competenza; 

coordina l'attività dei colleghi e dei fornitori in relazione ai singoli appalti; verifica ed attesta la 

corretta esecuzione delle prestazioni.

Sovrintende e coordina l’istruttoria dei procedimenti per gli ambiti di competenza, curandoli 

direttamente (in particolar modo nei casi di maggiore complessità) ed in ogni caso assicurandone 

lo svolgimento nei tempi previsti.

Supporta il responsabile della P.O. nella predisposizione dei contributi agli strumenti di 

programmazione e pianificazione dell'ente, identificando attività previste e risultati attesi; 

concorre allo svolgimenti deile attività ed al consegumento degli obiettivi coordinando le attività 

dei colleghi negli ambiti di competenza e monitorando l'avanzamento, anche attraverso la 

promozione e l'utilizzo diffuso di idonei strumenti per la pianificazione e la gestione delle attività 

secondo metodologie agili.

Fabrizio Caselli

TECNICI D



Sovrintende alle diverse attività per l'attuazione dell'agenda digitale. Identifica quindi gli 

adempimenti previsti dalle norme europee, nazionalie e regionali, identificando le relative 

scadenze e individuando proattivamente i possibili interventi da sviluppare congiuntamente con i 

colleghi che possono contribuire con le rispettive competenze e conoscenza. Cura quindi la 

predisposizione, l’adozione ed il monitoraggio delle diverse misure previste per, ivi inclusi il 

piano d’informatizzazione dell’Ente, l’adesione ai servizi infrastrutturali per i pagamenti, la 

conservazione dei documenti e l’autenticazione integrata per l’accesso ai servizi.

Promuove lo sviluppo delle competenze digitali all'interno dell'ente, in particolare attraverso 

l'utilizzo della intranet dell'ente, così integrando le azioni poste in essere dalla Direzione 

competente in materia di formazione.

Contribuisce alla valorizzazione del patrimonio informativo dell'ente, identificando banche dati, 

o anche loro rielaborazioni, da censire nel catalogo dei dati e da pubblicare in forma aperta (open 

data)

Promuove le attività di approfondimento ed analisi funzionali alla revisione dei processi, dei 

procedimenti e delle soluzioni in chiave di transizione digitale dell'ente; per i progetti di cui è 

individuato come referente, assicura anche la pianificazione, il coordinamento, l'esecuzione e la 

verifica delle attività.

Analizza criticamente le azioni promosse a livello nazionale e regionale, proponendone una 

declinazione che risponda alle specifiche esigenze dell’Ente e del territorio.

Elabora dal punto di vista tecnico ed organizzativo le soluzioni per il dispiegamento delle buone 

pratiche ed il riuso delle soluzioni sul territorio metropolitano, individuando anche le possibili 

collaborazioni e sinergie.

Referente Privacy per i Sistemi Informativi

Assicura, anche promuovendo l'adozione, la configurazione e l'uso di idonei strumenti, un 

costante monitoraggio degli aspetti di competenza, con riferimento alle funzionalità, alle 

prestazioni e alla sicurezza; analizza periodicamente la reportistica al fine di rilevare eventuali 

anomalie che richiedono interventi di manutenzione correttiva, ovvero eventuali interventi di 

sviluppo delle soluzioni. 

Per gli ambiti di competenza, identifica, propone, predispone, attua ed aggiorna, raccogliendo i 

contributi dei colleghi, le misure tecniche ed organizzative necessarie per garantire la sicurezza, 

l’integrità, l’affidabilità e la disponibilità dei servizi, nonché la tutela dei dati personali; ne verifica 

la coerenza con gli altri ambiti e assicura un periodico monitoraggio dell'attuazione.

Coordina l'assistenza di primo e di secondo livello per gli ambiti di competenza, assicurando la 

corretta e celere gestione delle richieste inoltrate dall'utenza interna.

Assicura l’assistenza (anche diretta) all’utenza per gli ambiti di competenza

Cura autonomamente il rapporto con i fornitori, con riferimento alle diverse fasi relative 

all'affidamento ed all'esecuzione degli appalti per forniture e servizi per gli ambiti di competenza; 

coordina l'attività dei colleghi e dei fornitori in relazione ai singoli appalti; verifica ed attesta la 

corretta esecuzione delle prestazioni.

Sovrintende e coordina l’istruttoria dei procedimenti per gli ambiti di competenza, curandoli 

direttamente (in particolar modo nei casi di maggiore complessità) ed in ogni caso assicurandone 

lo svolgimento nei tempi previsti.

Supporta il responsabile della P.O. nella predisposizione dei contributi agli strumenti di 

programmazione e pianificazione dell'ente, identificando attività previste e risultati attesi; 

concorre allo svolgimenti deile attività ed al consegumento degli obiettivi coordinando le attività 

dei colleghi negli ambiti di competenza e monitorando l'avanzamento, anche attraverso la 

promozione e l'utilizzo diffuso di idonei strumenti per la pianificazione e la gestione delle attività 

secondo metodologie agili.

Lorenzo Nesi



Responsabile dello sviluppo, della gestione e della manutenzione della componente tecnica del 

sistema per la gestione dei flussi documentali in uso presso l'ente in tutte le sue diverse 

componenti, ivi inclusa l'integrazione con altre applicazioni; laddove necessario si coordina con 

gli altri uffici uffici coinvolti.

Identifica, propone e adotta le misure tecniche funzionali alla produzione, al trattamento ed alla 

conservazione dei documenti elettronici, curando la documentazione sia tecnica che operativa; 

ne monitora la coerenza con normativa di riferimento e - laddove necessario - propone 

modifiche ed aggiornamenti, che eventualmente attua.

Sovrintende al coordinamendo dello sviluppo, della gestione e della manutenzione delle 

componenti applicativa e informativa del sistema informativo dell'ente, così assicurando uno 

sviluppo coordinato ed integrato delle diverse componenti. Coordina in particolare l'attività dei 

colleghi relativamente agli ambiti applicativi di utilizzo trasversale nell'ente (gestione dei flussi 

documentali, gestione delle risorse umane, gestione delle risorse finanziarie, controllo di 

gestione).

Promuove le attività di approfondimento ed analisi funzionali alla revisione dei processi, dei 

procedimenti e delle soluzioni in chiave di transizione digitale dell'ente; per i progetti di cui è 

individuato come referente, assicura anche la pianificazione, il coordinamento, l'esecuzione e la 

verifica delle attività.

Progetta ed implementa - con il contributo dei fornitori e/o delle risorse interne, ed anche 

direttamente - sia banche dati che applicazioni software.

Sovrintende alla redazione delle linee guida per lo sviluppo, la gestione e la manutenzione in 

forma coordinata ed organizzata delle banche dati e delle applicazioni che vi attingono, e quindi 

concorre alla verifica della corretta adozione delle medesime linee guida da parte degli uffici.

Formula i requisiti per garantire la sicurezza, l'integrità e la riservatezza dei dati e dei documenti, 

la gestione delle identità, l'affidabilità e la disponibilità dellinfrastruttura ICT nel suo insieme, e 

quindi la continuità operativa. Si assicura che siano attivate e correttamente operanti le 

procedure per la creazione delle copie di sicurezza dei dati e delle applicazioni, così da creare i 

presupposti per la continuità operativa.

Cura l'analisi dei processi dell'ente, al fine di consentire la progressiva realizzazione di un sistema 

che consenta di monitorarne l'avanzamento e determinarne i livelli di servizio, previa 

identificazione di idonei indicatori (KPI) e la successiva realizzazione di cruscotti sinottici 

(dashboard).

Assicura, anche promuovendo l'adozione, la configurazione e l'uso di idonei strumenti, un 

costante monitoraggio degli aspetti di competenza, con riferimento alle funzionalità, alle 

prestazioni e alla sicurezza; analizza periodicamente la reportistica al fine di rilevare eventuali 

anomalie che richiedono interventi di manutenzione correttiva, ovvero eventuali interventi di 

sviluppo delle soluzioni. 

Per gli ambiti di competenza, identifica, propone, predispone, attua ed aggiorna, raccogliendo i 

contributi dei colleghi, le misure tecniche ed organizzative necessarie per garantire la sicurezza, 

l’integrità, l’affidabilità e la disponibilità delle applicazioni e dei dati, nonché la tutela dei dati 

personali; ne verifica la coerenza con gli altri ambiti e assicura un periodico monitoraggio 

dell'attuazione.

Coordina l'assistenza di primo e di secondo livello per gli ambiti di competenza, assicurando la 

corretta e celere gestione delle richieste inoltrate dall'utenza interna.

Assicura l’assistenza (anche diretta) all’utenza per gli ambiti di competenza

Cura autonomamente il rapporto con i fornitori, con riferimento alle diverse fasi relative 

all'affidamento ed all'esecuzione degli appalti per forniture e servizi per gli ambiti di competenza; 

coordina l'attività dei colleghi e dei fornitori in relazione ai singoli appalti; verifica ed attesta la 

corretta esecuzione delle prestazioni.

Sovrintende e coordina l’istruttoria dei procedimenti per gli ambiti di competenza, curandoli 

direttamente (in particolar modo nei casi di maggiore complessità) ed in ogni caso assicurandone 

lo svolgimento nei tempi previsti.

Supporta il responsabile della P.O. nella predisposizione dei contributi agli strumenti di 

programmazione e pianificazione dell'ente, identificando attività previste e risultati attesi; 

concorre allo svolgimenti deile attività ed al consegumento degli obiettivi coordinando le attività 

dei colleghi negli ambiti di competenza e monitorando l'avanzamento, anche attraverso la 

promozione e l'utilizzo diffuso di idonei strumenti per la pianificazione e la gestione delle attività 

secondo metodologie agili.

Luca Sinopoli



Responsabile del coordinamento operativo e della gestione tecnica dei servizi Internet, dei 

sistemi di protezione perimetrale della rete dell'Amministrazione, della infrastruttura di rete 

dell’Amministrazione (LAN e MAN) e dell’interconnessione con il SPC, sovrintendendone allo 

sviluppo, alla gestione ed alla manutenzione, che in parte segue anche direttamente.

Adottando e configurando idonei strumenti, effettua un costante monitoraggio dell'infrastruttura 

di rete, con riferimento alle funzionalità, alle prestazioni e alla sicurezza; segnala 

tempestivamente eventuali anomalie e propone possibili soluzioni tecniche; laddove necessario 

interviene direttamente per riprisitinare il funzionamento, ancorché degradato.

Identifica, propone e attua, anche con il contributo dei colleghi, le misure tecniche ed 

organizzative necessarie per garantire la sicurezza, l’integrità, l’affidabilità e la disponibilità 

dell’infrastruttura di rete.

Con specifico riferimento agli ambiti di competenza, concorre alla redazione ed all'attuazione 

delle linee guida per la gestione e la manutenzione dei sistemi centrali, degli eventuali sistemi 

periferici nonché delle postazioni di lavoro con riferimento ai diversi aspetti, quali la gestione 

delle identità, la condivisione delle risorse, l'aggiornamento dei software e le politiche di 

sicurezza.

Concorre alla definizione ed all'attuazione degli aspetti operativi attinenti la produzione di copie 

di sicurezza dei dati, la relativa verifica e l'eventuale ripristino in caso di necessità.

Definisce, attua e coordina gli aspetti operativi attinenti l'accesso alla rete ed ai diversi servizi da 

parte dei diversi sistemi e delle postazioni.

Fornisce il supporto tecnico ed operatvo per lo sviluppo e la gestione del sistema di 

comunicazione unificata dell'ente (di cui è responsabile un'altra Direzione).

Sovrintende allo sviluppo, alla gestione ed alla manutenzione della componente di 

telecomunicazioni dei canali di comunicazione all’utenza distribuiti sul territorio, con particolare 

riferimento alla rete Wi-Fi pubblica ed alle postazioni di infomobilità (pannelli a messaggio 

variabile, sensori, telecamere di sorveglianza, ecc.), interfacciandosi con altri soggetti laddove 

necessario; concorre anche allo sviluppo, alla gestione e alla manutenzione dispositivi IoT, con 

riferimento alla componente hardware.

Definisce, attua e coordina gli aspetti operativi attintenti lo sviluppo e la gestione dei servizi di 

posta elettronica, intranet e Internet.

Concorre allo sviluppo, alla gestione ed alla manutenzione dei sistemi centrali, con particolare 

riferimento a quelli con sistema operativo Linux e RDBMS Oracle

Per gli ambiti di competenza, concorre all’identificazione, alla proposta e all’adozione delle 

misure tecniche necessarie per la tutela dei dati personali.

Cura, anche in autonomia, il rapporto con i fornitori, con particolare riferimento agli aspetti 

tecnico-operativi connessi all'esecuziione degli appalti per forniture e servizi; si attiva 

proattivamente nelle richieste di assistenza per interventi di manutenzione correttiva; verifica ed 

attesta la corretta esecuzione delle prestazioni.

Cura l’istruttoria tecnica dei procedimento per l’acquisizione di forniture e servizi relativamente 

agli ambiti di competenza.

Assicura l’assistenza all’utenza per gli ambiti di competenza

TECNICI C e B

Luca Balestri



Sovrintende e, con il contributo dei colleghi, cura lo sviluppo e la gestione delle componenti del 

sistema informativo d’Ente comprendenti le banche dati e le applicazioni in uso gestione delle 

risorse umane, gestione delle risorse finanziarie, controllo di gestione; contribuisce allo sviluppo 

ed alla gestione del sistema di dei flussi documentali, anche con riferimento all'integrazione con 

gli altri ambiti applicativi di interesse trasversale.

Concorre al processo di transizione digitale dell'ente, con particolare riferimento 

all'affiancamento alle strutture dell'ente in sede di analisi e di implementazione, all'integrazione 

con gli ambiti applicativi di competenza.

Identifica, propone e attua, anche con il contributo dei colleghi, le misure tecniche ed 

organizzative necessarie per garantire la sicurezza, l’integrità, l’affidabilità e la disponibilità degli 

applicativi gestionali.

Concorre all'attuazione delle linee guida per la gestione e la manutenzione dei sistemi centrali, 

degli eventuali sistemi periferici nonché delle postazioni di lavoro con riferimento ai diversi 

aspetti, quali la gestione delle identità, la condivisione delle risorse, l'aggiornamento dei software 

e le politiche di sicurezza.

Contribuisce all’identificazione ed all’adozione delle misure tecniche ed organizzative necessarie 

per garantire la sicurezza, l’integrità, l’affidabilità e la disponibilità delle banche dati e delle 

componenti applicative

Concorre all'attuazione degli aspetti operativi attinenti la produzione di copie di sicurezza dei 

dati, la relativa verifica e l'eventuale ripristino in caso di necessità.

Svolge attività di supporto tecnico allo sviluppo ed alla gestione del sistema informativo unitario, 

con particolare riferimento agli ambiti provveditorato, patrimonio, polizia provinciale. Detta 

attività comprende l’assistenza all’uso degli applicativi verticali, la relativa configurazione e 

personalizzazione, l’analisi dei dati, ecc. Per quanto di competenza contribuisce alla gestione e 

manutenzione dei sistemi di calcolo che ospitano dette applicazioni

Per gli ambiti di competenza, concorre all’identificazione, alla proposta e all’adozione delle 

misure tecniche necessarie per la tutela dei dati personali.

Cura, anche in autonomia, il rapporto con i fornitori, con particolare riferimento agli aspetti 

tecnico-operativi connessi all'esecuziione degli appalti per forniture e servizi; si attiva 

proattivamente nelle richieste di assistenza per interventi di manutenzione correttiva; verifica ed 

attesta la corretta esecuzione delle prestazioni.

Cura l’istruttoria tecnica dei procedimento per l’acquisizione di forniture e servizi relativamente 

agli ambiti di competenza.

Assicura l’assistenza diretta alle postazioni di lavoro, sia a livello di gestione e manutenzione delle 

dotazioni hardware che a livello delle applicazioni software

Assicura l’assistenza all’utenza per gli ambiti di competenza

Addetto all’emergenza antincendio e addetto al primo soccorso

Andrea Bani



Cura l’aggiornamento del repository dei software standard (“COTS”) in uso sulle postazioni di 

lavoro dell'Ente, anche con riferimento alle c.d. "misure minime per la sicurezza"; laddove 

possibile, ne verifica fnzionalità e compatibilità preliminarmente alla disrtribuzione diffusa.

Cura l’aggiornamento della intranet dell'Ente con riferimento agli argomenti di competenza della 

struttura di appartenenza, sia attraverso la produzione di contenuti originali, sia recependo le 

proposte dei colleghi per l'aggiornento della pianificazione per la pubblicazione di nuovi 

contenuti.

Concorre alla gestione ed alla manutenzione delle componenti dell’infrastruttura ICT a livello 

centrale e periferico.

Effettua il monitoraggio della disponibilità delle risorse infrastrutturali per consentire la 

tempestiva rilevazione di eventuali anomalie, ivi comprese quelle dislocate sul territorio; laddove 

possibile, effettua una prima analisi finalizzata alla rilevazione di scostamenti e/o anomalie.

Concorre all'attuazione delle linee guida per la gestione e la manutenzione dei sistemi centrali, 

degli eventuali sistemi periferici nonché delle postazioni di lavoro con riferimento ai diversi 

aspetti, quali la gestione delle identità, la condivisione delle risorse, l'aggiornamento dei software 

e le politiche di sicurezza.

Fornisce il supporto tecnico-operativo per la produzione periodica di reportistica utile allo 

svolgimento ed al monitoraggio delle attività di competenza della struttura di appartenenza.

Cura l'aggiornamento periodico (mensile) delle identità, nonché delle relative credenziali ed 

abilitazioni, coerentemente con le linee guida definite allo scopo, coinvolgendo i colleghi 

competenti su singoli ambiti specialistici laddove necessario.

Per gli ambiti di competenza, concorre all’identificazione, alla proposta e all’adozione delle 

misure tecniche necessarie per la tutela dei dati personali.

Assicura l’assistenza diretta alle postazioni di lavoro, sia a livello di gestione e manutenzione delle 

dotazioni hardware che a livello delle applicazioni software

Assicura l’assistenza all’utenza per gli ambiti di competenza

Daniele Bugianelli



Responsabile del coordinamento operativo e della gestione tecnica della logistica delle postazioni 

di lavoro ed in generale delle dotazioni strumentali di natura tecnico-informatica dell’Ente, 

sovrintendendone allo sviluppo, alla gestione ed alla manutenzione, che in parte segue anche 

direttamente.

Gestisce il ciclo di gestione delle dotazioni, curando cura l’aggiornamento dell’anagrafica tecnica 

delle dotazioni - sia hardware che software - ed effettuando un periodico monitoraggio delle 

consistenze. Cura l’analisi del fabbisogno, raccogliendo le richieste inoltrate direttamente dagli 

uffici ed analizzando criticamente lo stato di consistenza delle dotazioni. Con riferimento alle 

dotazioni hardware delle postazioni di lavoro ed ai software standard in uso, svolge propone gli 

acquisti e le manutenzione necessarie, previa identificazione delle idonee soluzioni e valutazione 

delle caratteristiche tecniche dell’offerta sulle piattaforme delle centrali di committenza e sul 

mercato

Identifica, propone e attua, anche con il contributo dei colleghi, le misure tecniche ed 

organizzative necessarie per garantire la sicurezza, l’integrità, l’affidabilità e la disponibilità 

dell’infrastruttura di elaborazione ed archiviazione.

Con specifico riferimento agli ambiti di competenza, concorre alla redazione ed all'attuazione 

delle linee guida per la gestione e la manutenzione dei sistemi centrali, degli eventuali sistemi 

periferici nonché delle postazioni di lavoro con riferimento ai diversi aspetti, quali la gestione 

delle identità, la condivisione delle risorse, l'aggiornamento dei software e le politiche di 

sicurezza.

Sovrintende alla configurazione ed all'assegnazione delle postazioni di lavoro virtuali (VDI)

Concorre alla definizione ed all'attuazione degli aspetti operativi attinenti la produzione di copie 

di sicurezza delle postazioni di lavoro virtualizzate.

Fornisce il supporto tecnico ed operatvo per la pianificazione e la gestione del servizio di 

noleggio delle stampanti multifunzione dell'ente (di cui è responsabile un'altra Direzione).

Coordina gli aspetti operativi connessi alla predisposione ed alla gestione di una soluzione per il 

monitoraggio delle richieste di intervento e per la determinazione dei relativi livelli di servizio 

(SLA).

Concorre allo sviluppo, alla gestione ed alla manutenzione dei sistemi centrali e dell'infrastruttura 

di rete, con particolare riferimento all'integrazione delle postazioni di lavoro in dette postazioni.

Per gli ambiti di competenza, concorre all’identificazione, alla proposta e all’adozione delle 

misure tecniche necessarie per la tutela dei dati personali.

Cura, anche in autonomia, il rapporto con i fornitori, con particolare riferimento agli aspetti 

tecnico-operativi connessi all'esecuziione degli appalti per forniture e servizi; si attiva 

proattivamente nelle richieste di assistenza per interventi di manutenzione correttiva; verifica ed 

attesta la corretta esecuzione delle prestazioni.

Cura l’istruttoria tecnica dei procedimenti per l’acquisizione di forniture e servizi relativamente 

agli ambiti di competenza

Assicura l’assistenza all’utenza per gli ambiti di competenza

Gianni Capanni



Responsabile del coordinamento operativo e della gestione tecnica dei sistemi centrali - sia on-

premise che in cloud - preposti all'elaborazione e all'archiviazione costituenti tanto il sistema 

informativo centrale quanto l'infrastruttura di virtualizzazione delle postazioni di lavoro, 

sovrintendendone allo sviluppo, alla gestione ed alla manutenzione, che in parte segue anche 

direttamente.

Adottando e configurando idonei strumenti, effettua un costante monitoraggio dell'infrastruttura 

di elaborazione e di archiviazione, con riferimento alle funzionalità, alle prestazioni e alla 

sicurezza; segnala tempestivamente eventuali anomalie e propone possibili soluzioni tecniche; 

laddove necessario interviene direttamente per riprisitinare il funzionamento, ancorché 

degradato.

Identifica, propone e attua, anche con il contributo dei colleghi, le misure tecniche ed 

organizzative necessarie per garantire la sicurezza, l’integrità, l’affidabilità e la disponibilità 

dell’infrastruttura di elaborazione ed archiviazione.

Con specifico riferimento agli ambiti di competenza, concorre alla redazione ed all'attuazione 

delle linee guida per la gestione e la manutenzione dei sistemi centrali, degli eventuali sistemi 

periferici nonché delle postazioni di lavoro con riferimento ai diversi aspetti, quali la gestione 

delle identità, la condivisione delle risorse, l'aggiornamento dei software e le politiche di 

sicurezza.

Distribuisce le risorse di calcolo e di archiviazione tra i diversi ambiti applicativi.

Definisce, attua e coordina gli aspetti operativi attinenti la produzione di copie di sicurezza dei 

dati, la relativa verifica e l'eventuale ripristino in caso di necessità.

Definisce, attua e coordina gli aspetti operativi attinenti le procedure automatizzate/centralizzate 

per configurazione delle postazioni di lavoro e la distribuzione automatizzata delle applicazioni 

(GPO).

Concorre allo sviluppo, alla gestione ed alla manutenzione dell'infrastruttura di rete, con 

particolare riferimento alle sottoreti - fisica e virtuale - a servizio dei sistemi centrali.

Per gli ambiti di competenza, concorre all’identificazione, alla proposta e all’adozione delle 

misure tecniche necessarie per la tutela dei dati personali.

Cura, anche in autonomia, il rapporto con i fornitori, con particolare riferimento agli aspetti 

tecnico-operativi connessi all'esecuziione degli appalti per forniture e servizi; si attiva 

proattivamente nelle richieste di assistenza per interventi di manutenzione correttiva; verifica ed 

attesta la corretta esecuzione delle prestazioni.

Cura l’istruttoria tecnica dei procedimenti per l’acquisizione di forniture e servizi relativamente 

agli ambiti di competenza

Assicura l’assistenza all’utenza per gli ambiti di competenza

Mario Cei



Sovrintende agli aspetti operativi connessi alla fruizione di servizi di PKI, approfondendo gli 

aspetti tecnici connessi alla corretta fruizione dei servizi e fornendo la necessaria assistenza agli 

utenti interni.

Concorre al processo di transizione digitale dell'ente, con particolare riferimento 

all'affiancamento alle strutture dell'ente in sede di analisi e di implementazione, all'integrazione 

con gli ambiti applicativi di competenza, alle componenti di front-end verso l'utenza.

Concorre allo sviluppo ed alla gestione delle componenti del sistema informativo d’Ente 

comprendenti le banche dati e le applicazioni di uso trasversale all'ente (gestione dei flussi 

documentali, gestione delle risorse umane, gestione delle risorse finanziarie, controllo di 

gestione).

Concorre all'identificazione delle misure tecniche ed organizzative necessarie per garantire la 

sicurezza, l’integrità, l’affidabilità e la disponibilità degli applicativi gestionali.

Concorre all'attuazione delle linee guida per la gestione e la manutenzione dei sistemi centrali, 

degli eventuali sistemi periferici nonché delle postazioni di lavoro con riferimento ai diversi 

aspetti, quali la gestione delle identità, la condivisione delle risorse, l'aggiornamento dei software 

e le politiche di sicurezza.

Svolge attività di supporto tecnico allo sviluppo ed alla gestione del sistema informativo unitario, 

con particolare riferimento agli patrimonio, ambiti provveditorato, polizia provinciale, edilizia. 

Detta attività comprende l’assistenza all’uso degli applicativi verticali, la relativa configurazione e 

personalizzazione, l’analisi dei dati, ecc. Per quanto di competenza contribuisce alla gestione e 

manutenzione delle componenti funzionali all'esecuzione di dette applicazioni.

Per gli ambiti di competenza, concorre all’identificazione, alla proposta e all’adozione delle\ 

misure tecniche necessarie per la tutela dei dati personali.

Cura il rapporto con i fornitori, con particolare riferimento agli aspetti tecnico-operativi connessi 

all'esecuziione degli appalti per forniture e servizi; si attiva proattivamente nelle richieste di 

assistenza per interventi di manutenzione correttiva; supporta la verifica circa la la corretta 

esecuzione delle prestazioni.

Contribuisce all’istruttoria tecnica dei procedimento per l’acquisizione di forniture e servizi 

relativamente agli ambiti di competenza.

Assicura l’assistenza diretta alle postazioni di lavoro, sia a livello di gestione e manutenzione delle 

dotazioni hardware che a livello delle applicazioni software

Assicura l’assistenza all’utenza per gli ambiti di competenza

Sandro Ciani



Responsabile del coordinamento operativo e della gestione tecnica delle soluzioni in ambito 

"smart city" (IoT, edge computing, data analyitics) e per l'interoperabilità tra banche dati ed 

applicazioni (interne all’Ente sia esterne), al fine di favorire la cooperazione applicativa e la 

valorizzazione del patrimonio informativo pubblico.

Svolge attività di supporto tecnico allo sviluppo ed alla gestione del sistema informativo unitario, 

con particolare riferimento agli ambiti edilizia, viabilità, concessioni e autorizzazioni, mobilità, 

protezione civile, turismo e statistica. Detta attività comprende l’assistenza all’uso degli 

applicativi verticali, la relativa configurazione e personalizzazione, l’analisi dei dati, ecc. Per 

quanto di competenza contribuisce alla gestione e manutenzione dei sistemi di calcolo che 

ospitano dette applicazioni

Sovrintende e cura in autonomia la gestione della componente sistemistica ed applicativa delle 

piattaforme di infomobilità a servizio dell’utenza delle strade, dell’utenza del trasporto pubblico 

su gomma e degli enti gestori sul territorio metropolitano, oltre allo sviluppo di soluzioni ITS e 

C-ITS

Concorre al processo di transizione digitale dell'ente, con particolare riferimento 

all'affiancamento alle strutture dell'ente in sede di analisi e di implementazione, all'integrazione 

con gli ambiti applicativi di competenza.

Cura l’analisi, lo sviluppo, la verifica e la manutenzione di applicazioni – ordinarie e GIS – 

servizio dell’utenza, sia interna che esterna. Per quanto di competenza contribuisce alla gestione 

e manutenzione dei sistemi di calcolo che ospitano dette applicazioni. Cura altresì l’integrazione 

tra le applicazioni costituenti il sistema informativo dell’Ente e le fonti dati geografiche esterne

Cura lo sviluppo e la manutenzione di applicazioni ad uso interno a completamento delle 

funzionalità degli applicativi gestionali in uso

Concorre allo sviluppo e la manutenzione delle banche dati geografiche relative alle 

infrastrutture a rete, nonché dei servizi e delle applicazioni collegati a dette banche dati

Cura l’integrazione tra le applicazioni costituenti il sistema informativo ed i sistemi hardware a 

campo (o anche "IoT" - es. sensoristica, strumentazione mobile, ecc.)

Concorre, per quanto di competenza e conoscenza, allo sviluppo, alla gestione ed alla 

manutenzione delle infrastrutture centrali, con riferimento agli ambiti dei sistemi, delle reti e 

delle procedure applicative

Concorre, anche proattivamente, allo sviluppo ed alla gestione di soluzioni per l'acquisizione, 

l'elaborazione e la presentazione di dati utili per le funzioni di pianificazioni ed i relativi 

monitoraggi.

Per gli ambiti di competenza, concorre all’identificazione, alla proposta e all’adozione delle 

misure tecniche necessarie per la tutela dei dati personali.

Cura, anche in autonomia, il rapporto con i fornitori, con particolare riferimento agli aspetti 

tecnico-operativi connessi all'esecuziione degli appalti per forniture e servizi; si attiva 

proattivamente nelle richieste di assistenza per interventi di manutenzione correttiva; verifica ed 

attesta la corretta esecuzione delle prestazioni.

Contribuisce all’istruttoria tecnica dei procedimento per l’acquisizione di forniture e servizi 

relativamente agli ambiti di competenza.

Assicura l’assistenza diretta alle postazioni di lavoro, sia a livello di gestione e manutenzione delle 

dotazioni hardware che a livello delle applicazioni software

Assicura l’assistenza all’utenza per gli ambiti di competenza

Giacomo Codecasa



Promuove l'attuazione del processo di transizione digitale dell'ente da un punto di vista tecnico 

ed operativo, curando l'affiancamento alle strutture dell'ente in sede di analisi e di 

implementazione, e contribuendo all'integrazione con gli applicativi gestionali e con i servizi 

infrastrutturali, nonché allo sviluppo e la gestione delle componenti di front-end verso l'utenza.

Concorre allo sviluppo ed alla gestione delle componenti del sistema informativo d’ente 

comprendenti le banche dati e le applicazioni di uso trasversale all'ente (gestione dei flussi 

documentali, gestione delle risorse umane, gestione delle risorse finanziarie, controllo di 

gestione).

Concorre all'identificazione delle misure tecniche ed organizzative necessarie per garantire la 

sicurezza, l’integrità, l’affidabilità e la disponibilità dell’infrastruttura di rete.

Concorre allo sviluppo ed alla gestione di soluzioni per l'acquisizione, l'elaborazione e la 

presentazione di dati utili per le funzioni di pianificazioni ed i relativi monitoraggi.

Concorre alla definizione ed all'attuazione degli aspetti operativi attintenti lo sviluppo e la 

gestione dei servizi di posta elettronica, intranet e Internet.

Concorre alla gestione degli aspetti operativi connessi alla fruizione di servizi di PKI, 

approfondendo gli aspetti tecnici connessi alla corretta fruizione dei servizi e fornendo la 

necessaria assistenza agli utenti interni.

Cura lo sviluppo e la gestione tecnica delle piattaforme web in uso presso l’Ente (installazione, 

gestione e manutenzione dei CMS; progettazione e prototipazione di applicazioni per dispositivi 

mobili; eventuale integrazione con i social network)

Svolge attività di supporto tecnico allo sviluppo ed alla gestione del sistema informativo unitario, 

con particolare riferimento agli ambiti ambiente, mobilità, autorizzazioni e concessioni, turismo e 

statistica, vincolo idrogeologico, protezione civile. Detta attività comprende l’assistenza all’uso 

degli applicativi verticali, la relativa configurazione e personalizzazione, l’analisi dei dati, ecc. Per 

quanto di competenza contribuisce alla gestione e manutenzione dei sistemi di calcolo che 

ospitano dette applicazioni

Concorre alla gestione degli aspetti operativi connessi alla fruizione di servizi di PKI.

Per gli ambiti di competenza, concorre all’identificazione, alla proposta e all’adozione delle 

misure tecniche necessarie per la tutela dei dati personali.

Cura, anche in autonomia, il rapporto con i fornitori, con particolare riferimento agli aspetti 

tecnico-operativi connessi all'esecuziione degli appalti per forniture e servizi; si attiva 

proattivamente nelle richieste di assistenza per interventi di manutenzione correttiva; verifica ed 

attesta la corretta esecuzione delle prestazioni.

Cura l’istruttoria tecnica dei procedimento per l’acquisizione di forniture e servizi relativamente 

agli ambiti di competenza.

Assicura l’assistenza diretta alle postazioni di lavoro, sia a livello di gestione e manutenzione delle 

dotazioni hardware che a livello delle applicazioni software

Assicura l’assistenza all’utenza per gli ambiti di competenza

Fabio Fagorzi



Responsabile del coordinamento operativo e della gestione tecnica delle componenti GIS del 

sistema informativo unitario, con particolare riferimento agli ambiti della pianificazione 

territoriale e delle risorse del territorio

Cura in autonomia la gestione della componente sistemistica ed applicativa delle piattaforme 

software per la pubblicazione dei dati e dei servizi dell’amministrazione da mettere a 

disposizione dell’utenza – cittadini, professionisti, imprese, altri enti,  ecc. – sia nella forma di 

open data che in quella di open service (es. WFS/WMS), ivi inclusi i relativi cataloghi.

Svolge attività di supporto tecnico allo sviluppo ed alla gestione del sistema informativo unitario, 

con particolare riferimento agli ambiti pianificazione territoriale e strategica, vincolo 

idrogeologico, polizia provinciale, protezione civile. Detta attività comprende l’assistenza all’uso 

degli applicativi verticali, la relativa configurazione e personalizzazione, l’analisi dei dati, ecc. Per 

quanto di competenza contribuisce alla gestione e manutenzione dei sistemi di calcolo che 

ospitano dette applicazioni

Concorre al processo di transizione digitale dell'ente, con particolare riferimento 

all'affiancamento alle strutture dell'ente in sede di analisi e di implementazione, all'integrazione 

con gli ambiti applicativi di competenza.

Cura l’analisi, lo sviluppo, la verifica e la manutenzione di applicazioni – ordinarie e GIS – a 

servizio dell’utenza, sia interna che esterna. Per quanto di competenza contribuisce alla gestione 

e manutenzione dei sistemi di calcolo che ospitano dette applicazioni. Cura altresì l’integrazione 

tra le applicazioni costituenti il sistema informativo dell’Ente e le fonti dati geografiche esterne

Cura lo sviluppo e la manutenzione di applicazioni ad uso interno a completamento delle 

funzionalità degli applicativi gestionali in uso

Concorre, per quanto di competenza e conoscenza, allo sviluppo, alla gestione ed alla 

manutenzione delle infrastrutture centrali, con riferimento agli ambiti dei sistemi e delle 

procedure applicative

Concorre, anche proattivamente, allo sviluppo ed alla gestione di soluzioni per l'acquisizione, 

l'elaborazione e la presentazione di dati utili per le funzioni di pianificazioni ed i relativi 

monitoraggi.

Per gli ambiti di competenza, concorre all’identificazione, alla proposta e all’adozione delle 

misure tecniche necessarie per la tutela dei dati personali.

Cura, anche in autonomia, il rapporto con i fornitori, con particolare riferimento agli aspetti 

tecnico-operativi connessi all'esecuziione degli appalti per forniture e servizi; si attiva 

proattivamente nelle richieste di assistenza per interventi di manutenzione correttiva; verifica ed 

attesta la corretta esecuzione delle prestazioni.

Contribuisce all’istruttoria tecnica dei procedimento per l’acquisizione di forniture e servizi 

relativamente agli ambiti di competenza.

Assicura l’assistenza diretta alle postazioni di lavoro, sia a livello di gestione e manutenzione delle 

dotazioni hardware che a livello delle applicazioni software

Assicura l’assistenza all’utenza per gli ambiti di competenza

Riccardo Giaquinto



Coordina l'attitità amministrativa dell'ufficio dei sistemi informativi, anche attraverso 

l'aggiornamento e il monitoraggio di uno scadenziario condiviso, composto in base alle 

indicazioni ed alle informazioni fornite dal responsabile di P.O. e dai funzionari tecnici.

Cura in autonomia la redazione degli atti amministrativi, con particolare riferimento a quelli di 

maggiore complessità.

Cura lo svolgimento delle procedure di affidamento, con particolare riferimento alla fase 

istruttoria (curando direttamente la parte amministrativa, e raccogliendo i contributi tecnici dai 

colleghi competenti sui singoli ambiti) ed al successivo svolgimento; laddove necessario, assiste i 

colleghi durante l'esecuzione del contratto.

Assiste il responsabile di P.O. nella gestione dei diversi adempimenti di natura contabile.

Sovrintende ai vari adempimenti connessi alle attività vari: trasparenza, osservatorio contratti, 

anagrafe tributaria, questionari, ecc.

Fornisce indicazioni e cura la gestione (protocollazione, fascicolazion, ecc.) dei documenti di 

competenza dell'ufficio.

Assiste il responsabile di P.O. nelle attività di gestione, monitoraggio e rendicontazione dei 

progetti finanziati.

Assiste il responsabile di P.O. nella redazione, nell'aggiornamento e nel monitoraggio 

dell'avanzamento per la parte di competenza negli strumenti di programmazione e 

pianificazione dell'ente, anche attraverso 

Assiste il responsabile di P.O. nel coordinamento delle attività e nella gestione operativa delle 

risorse umane assegnate, anche con l'ausilio di idonei strumenti per la pianificazione e la 

gestione delle attività secondo metodologie agili.

Intrattiene rapporti con i servizi di staff della Direzione e dell’Ente

Cura in autonomia la redazione degli atti amministrativi di minore complessità.

Concorre allo svolgimento delle procedure di affidamento, curando in particolare la fase di 

liquidazione della spesa, acquisendo le necessarie attestazioni dai colleghi competenti sui singoli 

ambiti.

Fornisce il supporto operativo alla gestione degli adempimenti di natura contabile.

Concorre ai vari adempimenti connessi alle attività vari: trasparenza, osservatorio contratti, 

anagrafe tributaria, questionari, ecc.

Cura la gestione (protocollazione, fascicolazion, ecc.) dei documenti di competenza dell'ufficio.

Fornisce il supporto operativo alle attività di gestione, monitoraggio e rendicontazione dei 

progetti finanziati.

Fornisce il supporto operativo alla redazione, all'aggiornamento ed al monitoraggio 

dell'avanzamento per la parte di competenza negli strumenti di programmazione e 

pianificazione dell'ente.

Assiste il responsabile di P.O. nel coordinamento e nella gestione amministrativa delle risorse 

umane assegnate.

Intrattiene rapporti con i servizi di staff della Direzione e dell’Ente

Giulia Falzarano

Elisabetta Bacci

AMMINISTRATIVE
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